
下田市サテライトオフィス整備費補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条　この要綱は、事業者が行う多様な働き方を促進し、市内の雇用の場の確保、地域経

済の活性化及び移住・定住の促進を図るため、市内に新たにサテライトオフィスを整備す

る者に対し、予算の範囲内において下田市サテライトオフィス整備費補助金（以下「補助

金」という。）を交付するものとし、その交付については、下田市補助金等交付規則（平成

30 年下田市規則第 48号）に定めるもののほか、この要綱に定めるところによる。 

（定義） 

第２条　この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるところによ

る。 

(１)　事業者　事業を営む法人及び個人事業主をいう。 

(２)　サテライトオフィス　事業者が拠点事務所から離れた場所に開設する事務所であっ

て、遠隔操作ができるよう通信機能等を備えたものをいう。 

（補助対象者） 

第３条　補助金の交付を受けることができる者（以下「対象者」という。）は、次の各号のい

ずれにも該当するものとする。 

(１)　本市に本社又は事業所を設置していないこと。 

(２)　サテライトオフィスに常勤の役員又は常勤被雇用者を１人以上配置すること。ただ

し、サテライトオフィスを開設する事業者が個人の場合は、その者を含むことができる。 

(３)　納税義務がある市区町村において、市区町村税を滞納していないこと。 

(４)　サテライトオフィスとして３年以上運用することを誓約できること。 

(５)　事業を営むに当たって関連する法令及び条例等を遵守していること。 

(６)　サテライトオフィスの設置が、都市計画法（昭和 43 年法律第 100 号）、建築基準法

（昭和 25 年法律第 201 号）その他の関係法令に違反していないこと。 

(７)　下田市暴力団排除条例（平成 23 年下田市条例第 10 号）第２条に規定する暴力団及

び暴力団員並びにそれらの利益となる活動を行う者でないこと。 

２　前項の規定にかかわらず、次の各号のいずれかに該当する者は、対象としない。 

(１)　貸金業を行う者 

(２)　商品先物取引に関する事業を行う者 

(３)　連鎖販売取引（特定商取引に関する法律（昭和 51年法律第 57号）第 33 条第１項に

規定する連鎖販売取引をいう。）、訪問販売（同法第２条第１項に規定する訪問販売をい

う。）、電話勧誘販売（同法第２条第３項に規定する電話勧誘販売をいう。）その他これに

類する方法により物品の販売、役務の提供その他行為を行う者 

(４)　風俗営業等の規制及び業務の適正化等に関する法律（昭和 23 年法律第 122 号）第２

条第２項に規定する風俗営業者 

　(５)　政治活動又は宗教活動を目的とする事業を行う者 

(６)　前各号に掲げるもののほか、市長が不適当と認める者 



（補助対象経費） 

第４条　補助金の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、サテライトオフィス

の整備に係る改修費及び備品購入費とする。 

（補助金の額） 

第５条　補助金の額は、補助対象経費の額（補助対象経費について国、県等から補助金等の

交付を受けている場合にあっては、補助対象経費の額から当該補助金等の額を控除して得

た額とする。）の２分の１以内の額とし、50 万円を上限とする。 

２　前項の規定により算出して得た額に 1,000 円未満の端数があるときは、これを切り捨て

た額とする。 

（交付申請及び交付決定） 

第６条　補助金の交付を受けようとする対象者（以下「申請者」という。）は、下田市サテラ

イトオフィス整備費補助金交付申請書（様式第１号）に、次に掲げる書類を添えて、市長

に提出しなければならない。ただし、市長が必要でないと認める場合は、当該書類の一部

を省略することができる。 

　(１)　下田市サテライトオフィス整備計画書（様式第２号） 

　(２)　補助対象経費の見積書 

　(３)　サテライトオフィスの整備に着手する前の物件、設備等の状況が確認できる写真 

　(４)　履歴事項全部証明書又は開業等の届出書の写し 

　(５)　整備後の平面図（完成後のレイアウト等を明示した平面図） 

(６)　整備を行う物件所有者の改修工事同意書（様式第３号）（賃貸の場合に限る。） 

(７)　賃貸借契約書の写し（賃貸の場合に限る。） 

(８)　整備を行う物件所有者を明らかにする書類 

　(９)　市区町村税の滞納のない旨を証明する書類（本市に納税義務がない者にあっては、

法人の場合は本店所在地の市区町村、個人事業主の場合は居住する市区町村における市

区町村税の滞納がない旨を証明する書類） 

　(10)　誓約書（様式第４号） 

　(11)　前各号に掲げるもののほか、市長が必要と認める書類 

２　市長は、前項に規定する申請書を受理したときは、その内容を審査し、交付の可否を決

定し、下田市サテライトオフィス整備費補助金交付（不交付）決定通知書（様式第５号）に

より申請者に通知するものとする。 

３　市長は、補助金の交付決定に際し、補助金の交付の目的を達成するため必要な条件を付

すことができる。 

（変更申請及び承認） 

第７条　前条第２項の規定により交付決定通知を受けた者（以下「交付決定者」という。）は、

申請内容を変更し、又は中止しようとするときは、下田市サテライトオフィス整備費補助

金変更（中止）承認申請書（様式第６号）に変更に係る関係書類を添えて市長に提出し、あ

らかじめその承認を受けなければならない。ただし、整備に係る工事期間に変更が生じな

いもので、かつ、補助金の交付決定額の変更を伴わないものは、この限りでない。 



２　市長は、前項の規定による申請があったときは、その内容を審査し、承認の可否を決定

し、その結果を下田市サテライトオフィス整備費補助金変更（中止）決定通知書（様式第

７号）により、交付決定者に通知するものとする。 

（実績報告） 

第８条　交付決定者は、サテライトオフィスの整備完了の日（以下「完了日」という。）から

起算して 1 月を経過した日又は完了日の属する年度の２月末日のいずれか早い日までに、

下田市サテライトオフィス整備費補助金実績報告書（様式第８号）に、次に掲げる書類を

添えて、市長に提出しなければならない。ただし、市長が必要でないと認める場合は、当

該書類の一部を省略することができる。 

　(１)　補助対象経費の支払を証する書類の写し 

　(２)　サテライトオフィスの施工前及び施工後状況が確認できる写真 

　(３)　前２号に掲げるもののほか、市長が必要と認める書類 

（補助金の額の確定及び交付） 

第９条　市長は、前条に規定する実績報告書を受理したときは、その内容を審査し、補助金

の額を確定し、下田市サテライトオフィス整備費補助金交付確定通知書（様式第９号）に

より、交付決定者に通知しなければならない。 

２　前項の規定により交付確定通知を受けた交付決定者は、下田市サテライトオフィス整備

費補助金請求書（様式第 10号）を市長に提出しなければならない。 

３　市長は、前項に規定する請求書を受理したときは、速やかに補助金を交付するものとす

る。 

（補助金の交付決定の取消し及び返還） 

第 10 条　市長は、交付決定者が次の各号のいずれかに該当するときは、既に交付した補助金

の全部又は一部の交付決定を取り消すことができる。 

(１)　偽りその他不正の手段により補助金の交付を受けた場合 

(２)　前条第１項の規定による審査の結果、補助金を交付することが適当でないと認めた

場合 

(３)　サテライトオフィスの開設後３年以内に、サテライトオフィスとして活用しなくな

った場合 

(４)　前３号に掲げるもののほか、市長が不適当と認めた場合 

２　市長は、前項の規定により補助金の交付決定の取消しをするときは、下田市サテライト

オフィス整備費補助金交付決定取消通知書（様式第 11 号）により交付決定者に通知するも

のとする。 

３　市長は、前項の規定により補助金の交付決定の取消しを行った場合において、既に当該

取消し部分に係る補助金が交付されているときは、下田市サテライトオフィス整備費補助

金返還命令書（様式第 12号）により、期限を定めて当該補助金の全部又は一部の返還を命

ずるものとする。 

４　前項の規定にかかわらず、交付決定者のやむを得ない特別の事由があると市長が認める

ときは、補助金の返還を免除することができる。 



（目的外使用等の禁止） 

第 11 条　交付決定者は、サテライトオフィスの開設後３年以内においては、当該サテライト

オフィスを他の用途に転用し、又はその権利を譲渡してはならない。 

（帳簿の保管） 

第 12 条　補助金の交付を受けた交付決定者は、サテライトオフィスの整備に係る帳簿及び関

係書類を、完了日の属する年度の翌年度から起算して５年間保管しておかなければならな

い。 

（その他） 

第 13 条　この要綱に定めるもののほか、補助金の交付に関し必要な事項は、市長が別に定め

る。 

 

附　則 

　（施行期日） 

１　この告示は、令和６年４月１日から施行する。 

　（失効等） 

２　この告示は、令和７年３月31日限り効力を失う。 

３　交付決定者の補助金の交付後の取扱いについては、第10条から第12条までの規定は、前

項の規定にかかわらず、同項に規定する日後も、なおその効力を有する。 


