令和７年度（債務負担）
下田市ふるさと納税寄附管理・プロモーション業務

プロポーザル様式集

下　田　市
様式第１号

参加意向申出書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　年    月    日
下田市長　　　　　　　　様

住所　
商号又は名称　
代表者名　　　　　　　　　　印

下記の業務に係るプロポーザルへの参加について申込いたします。

記

業務名：令和７年度（債務負担）

下田市ふるさと納税寄附管理・プロモーション業務

担当部署　
氏名　
電話番号　
ＦＡＸ番号　
E-mail　
様式第２号
誓約書
私は、以下に掲げる者に該当しないことを誓約します。また、必要な官公庁への照会を行うことについて、承諾いたします。 

1 入札に係る契約を締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者 

2 役員等が暴力団員等であると認められる者 

3 暴力団又は暴力団員等が経営に実質的に関与していると認められる者 

4 役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害

を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員等を利用したと認められる者 

5 役員等が、暴力団又は暴力団員等に対して財産上の利益の供与又は不当に優先的な取扱いをする等直接的又は積極的に暴力団の維持及び運営に協力し、又は関与していると認められる者 

6 役員等が、暴力団又は暴力団員等と密接な関係を有していると認められる者 

年   月   日 

下田市長  松木　正一郎　様 

所在地

商号

代表者の職・氏名

※署名又は記名押印

様式第３号
法人概要書
令和　　年　　月　　日現在
	法人名
	

	代表者職・氏名
	

	所在地
	〒


	設立年月日
	年　　月　　日

	資本金
	　　　　　　　　　　　　円

	従業員数
	正社員（正規職員）　　　　人／その他　　　　人
合　計　　　　　人

	主な事業内容
	

	担当者連絡先
	氏名：　　　　　　　　部署・役職：
電話：　　　　　　　　ＦＡＸ：
メール：


(注１) 欄が不足する場合は、同様の様式で別紙を作成すること。
(注２) 各項目の幅は適宜調整すること。
(注３) 必要事項を全て網羅していれば、会社パンフレットでの提出も可。
様式第４号
共同事業者構成員調書
　令和　　年　　月　　日付けで公告された下田市ふるさと納税寄附管理・プロモーション業務に係る公募型プロポーザルに参加する共同事業者は次のとおりです。
	共同事業者の名称
	


代表者となる構成員
	法人名
代表者名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	所在地
	

	担当者
	氏名：　　　　　　　　　　　部署・役職
電話番号　　　　　　　　　　ＦＡＸ
E-mail


構成員 １
	法人名
代表者名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	所在地
	

	担当者
	氏名：　　　　　　　　　　　部署・役職
電話番号　　　　　　　　　　ＦＡＸ
E-mail


構成員 ２
	法人名
代表者名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	所在地
	

	担当者
	氏名：　　　　　　　　　　　部署・役職
電話番号　　　　　　　　　　ＦＡＸ
E-mail


(注１) 共同事業者として応募される場合のみ提出すること。
(注２) 欄が不足する場合は、同様の様式で別紙を作成すること。
様式第５号
委任状
下田市長　松木　正一郎　様
	委　任　者
（構成員）
	所在地：
法人名：
代表者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


	委　任　者
（構成員）
	所在地：
法人名：
代表者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


(注１) 欄が不足する場合は、同様の様式で別紙を作成すること。
　令和　　年　　月　　日付けで公告された下田市ふるさと納税寄附管理・プロモーション業務に係る公募型プロポーザルにおいて、私は次の者を代表者として、次の事項を委任します。
	受　任　者
（代表となる構成員）
	所在地：
法人名：
代表者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	委任事項
	・応募に係る関係書類の提出について
・応募の辞退について
・契約の締結について


(注２) 共同事業者として応募される場合のみ提出すること。
様式第６号

提 案 書 提 出 届

　業務名　　令和７年度（債務負担）

下田市ふるさと納税寄附管理・プロモーション業務　　　　　　　

履行期限　　令和10年３月31日

  上記業務について提案書を提出します。

                                                      　　    年    月    日

　下田市長        　　様

提出者   住所　
　商号又は名称　
代表者名　　　　　 　　　　 　印

　　　　　　                     作成者　　担当部署　

                                           氏名　

                                           電話番号　

                                           ＦＡＸ番号　
                                           E-mail　
様式第７号

業 務 経 歴 書
会社名　　　　　　　　　　　

代表者名　　　　　　　　　　　

	番号
	発注者
	契約期間
	業務名・業務内容

	1
	
	～
	（特記事項）


	2
	
	～
	（特記事項）



	3
	
	～
	（特記事項）



	4
	
	～
	（特記事項）



	5
	
	～
	（特記事項）




(注１) 直近３年以内の類似業務の受注実績を記入すること。

(注２) 用紙が足りない場合は、複写し記載すること。
(注３) 「業務名・業務内容」欄の「特記事項」は、本業務と（又は類似の）業務に関し優れた実績がある場合記載すること。
　　　　例）新たな商品開発を行ったことより、ふるさと納税寄付額が令和５年度◯億円から令和６年度◯億円となり、前年度比、◯億円、◯％増となった。
様式第８号

業 務 実 施 体 制

会社名　　　　　　　　　　　　

代表者名　　　　　　　　　　　 

使用予定の寄附管理システム：　　　　　　　　　　　　　　　　
個人情報管理に関して有する資格：　　　　　　　　　　　　　　
	役割
	所属・氏名・年齢
	実務経験年数・資格
	担当する業務内容

従事経験のある業務

	管理責任者
	所属：　　　　　　
氏名：　　　　　　
年齢：　　歳
	実務経験年数：　　年

有する資格

・　　　　　　　　

・　　　　　　　　
	担当する業務内容

　・

従事経験のある業務

　・

	主たる担当者
	所属：　　　　　　
氏名：　　　　　　
年齢：　　歳
	実務経験年数：　　年

有する資格

・　　　　　　　　

・　　　　　　　　
	担当する業務内容

　・

従事経験のある業務

　・

	主たる担当者
	所属：　　　　　　
氏名：　　　　　　
年齢：　　歳
	実務経験年数：　　年

有する資格

・　　　　　　　　

・　　　　　　　　
	担当する業務内容

　・

従事経験のある業務

　・

	担当者
	所属：　　　　　　
氏名：　　　　　　
年齢：　　歳
	実務経験年数：　　年

有する資格

・　　　　　　　　

・　　　　　　　　
	担当する業務内容

　・

従事経験のある業務

　・

	担当者
	所属：　　　　　　
氏名：　　　　　　
年齢：　　歳
	実務経験年数：　　年

有する資格

・　　　　　　　　

・　　　　　　　　
	担当する業務内容

　・

従事経験のある業務

　・


	再委託先
	再委託する業務の内容

	
	


(注１) 配置を予定しているもの全員について記入すること。

(注２) 記入欄が不足するときは、複写し記載すること。

(注３) 業務の一部を再委託する予定がある場合は、委託先及び業務の内容を詳細に記入すること。

(注４) 記載した資格について、資格を証明できる書類を添付すること。

(注５) 「従事経験のある業務」は「様式第７号 業務経歴書」の番号を記載すること。

様式第９号

業務実施フロー及び工程表

本業務の実施工程を以下に示す。

	


(注１)寄附管理、返礼品管理、各種書類対応について記載する事。別表も可とする。
様式第10号

見 積 書
　１　業務名　　令和７年度（債務負担）
下田市ふるさと納税寄附管理・プロモーション業務
　２　委託場所　　下田市内
　３　金額　  　　　　　　　　　円（消費税及び地方消費税を含む）

　下田市の契約に関する条例、規則その他の規程を承諾し、仕様書、契約書案、現場等についても熟知した上、お見積りします。

　　  　　年　　月　　日

住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　印

　　下田市長　　　　　　　　　様
様式第11号

質 問 書

業務名　　令和７年度（債務負担）
　下田市ふるさと納税寄附管理・プロモーション業務
会社名　　　　　　　　　　　

代表者名　　　　　　　　　　　

	質問内容
	質問理由

	
	

	会社の名称・所在地及び担当部署
	

	担当者氏名
	

	連絡先（電話番号）
	

	電子メールアドレス
	


